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1. CELOK

A dokumentum a kdvetkez6 célok megvaldsitasanak érdekében kerdil kiadasra:

1.1. A dokumentum a MRF 00-02 szamu eljaras-utasitdisban megfogalmazott célok
megvaldsitasanak érdekében keril kiadasra.
1.2. ASzabaIyzat célja, hogy
meghatarozza a tarsasagnal vezetett - személyes adatokat tartalmazé - manualis vagy
szamitégépes nyilvantartasok kezelésének rendjét, annak érdekében, hogy az
érintettek maganszférajanak védelme biztositott legyen;
- biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kévetelményeinek
érvényesulését;
- megakadalyozza az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatasat, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, tovabba
- mindezek alapjan szabalyozza a tarsasdg szervezeti egységeinél torténd
adatkezelések rendjét.
1.3. A tarsasag jelen szabalyzattal kivan eleget tenni az Infotv. 24. § (3) bekezdés szerinti
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat-készitési kotelezettségenek.

2. ALKALMAZASI TERULET
2.1. Targyi hataly

(1) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a tarsasag barmely szervezeti egységénél folytatott
valamennyi - személyes adatokat érinté - szamitdgépes és papir alapu adatkezelésre.

2.2. Szakteriileti és személyi hataly

(1) Szakteriileti hataly: a tarsasag valamennyi szervezeti egysége.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a tarsasag valamennyi, személyes adatok
kezelését végzd munkavallal6jara, tovabba a tarsasaggal szerzédéses jogviszonyban allé
természetes és jogi személyre, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetre, a vellk
kotott szerzédésben rogzitett mértékben.

2.3. A szabalyzat alkalmazasa

(1) A szabalyzatban eléirtak betartasaért és betartatdsaért minden, a feladatkérében érintett
munkavallald, illetve egységvezetd felel6s.

(2) Személyes adatot kezelni csak jogszabaly - igy kilondsen az informaciés énrendelkezési
jogrél és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) - és a
szabalyzat eldirdasainak figyelembevételével, az adatvédelemre vonatkozé alapelvek
tiszteletben tartasaval lehet.

(3) A tarsasag szervezeti egységeinél személyes adatok kezelését végzd munkavallalok
kotelesek a megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni, és errdl titoktartasi
nyilatkozatot tenni. (MIM 00-09-01).
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(4) Az ENYKK Zrt-nek megbizasi szerzédéssel megbizast teljesité személyek esetében, akik
tevékenységik elldtasa soran a tarsasag altal kezelt természetes személyekhez
kapcsolédd adatokat megismerik és azokat felhasznaljak, a szakteruleti vezeté koteles
gondoskodni arrél, hogy a megbizottakkal kotott szerzédésben keriljon rogzitesre az
adatok titkossaganak megérzésére vonatkozé eldiras.

(5) Jelen szabalyzat tartaimat a tarsasaghoz valé belépéskor - a felvételi eljaras soran -
minden munkavallaléval dokumentaltan meg kell ismertetni. A tarsasdg adatvédelmi
szabalyainak megismertetéséért a felvételt végzo szervezeti egység vezetdje a felelds.

3. FOGALOM MEGHATAROZASOK

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kzvetlenul vagy
kozvetve - azonosithaté természetes személy;
2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kilénésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés;
3. kiilénleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zbédésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
blnugyi személyes adat;
4. hozzajarulas: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé szemelyes
adatok - teljes korili vagy egyes mlveletekre kiterjedd - kezeléséhez;
5. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;
6. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehaijtatja; jelen szabalyzatban rogzitett
feladatok tekintetében a tarsasag;
7. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenlll az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Gsszessége, igy kilonésen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése;
8. kotelezé adatkezelés: az adatkezelést torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az
abban meghatarozott korben - helyi 6nkormanyzat rendelete kdzérdeken alapulé célbdl rendeli
el;
9. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara tértend hozzaférhetéve
tétele;
10. nyilvanosséagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetbvé tétele;
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11. adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges (= anonimizalas, de # megsemmisités);
12. adatmegjelélés: az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkuldnbdztetése celjabol;
13. adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténé korlatozasa céljabdl;
14. adatmegsemmisités: az adatokat tartaimazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
15. adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvegzese,
fuggetlenil a muiveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszertl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon veégzik;
16. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi;
17. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus uton kdtelezéen
kdzzéteendd kozérdek(i adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése sordan ez az adat
keletkezett;
18. adatkezelésért felelés vezets. egy adott adatkezelés koordinalasat végzé, szakterlleti
felelés vezetd;
19. adattovabbitasi nyilvantartas: az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabol az adatkezelést végzé munkavallalé adattovabbitasi nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza:
e az dltala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,
o az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,
e a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint
e az adatkezelést elbiré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat;
20. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval; jogviszonyon kiviili entitas; harmadik személynek minéstilnek példaul:
e az érdekképviseleti szervek (szakszervezetek, izemi tanacs),
e atarsasag tulajdonosanak képviselbi,
e konyvvizsgald, helyettes kdnyvvizsgalo,
e FB, IG tagok
21. adatvédelmi felelés: a tarsasag vezérigazgatoja altal megbizott, az Infotv. 24.§ (1)
bekezdésében foglalt feltételeknek megfelelé személy, aki a tarsasag egészére vonatkozédan
ellatjia az adatvédelmi feladatokat; a tarsasag adatvédelmi felelése a jogi asszisztens;
22. Hat6sag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH);
23. informaciés énrendelkezési jog: a személyes adatok védelmét garantalé allampolgari
alapjog; targya a személyes adat;
24. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilbndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, triés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisdiilés és sériles.
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4. FELELOSSEGEK, HATASKOROK
Ses ESEMENY (Rovidtesak MUNKAVALLALO
Ve | it & 1 | JIV | Jo | JA
1. Adatvédelmi felelés feladatkdr ellatasa SzE Vv
Altalanos Adatkezelési Tajékoztatod elkészitése, .
2. aktualizalasa Jo Eil v
Egyedi Adatkezelési Tajékoztaté elkészitése (kuldn, la/K
3. vagy formanyomtatvanyon tdrténé szerepeltetése . Ell Ik/iV
céljabal) o
Adatkezelési tajékoztatok kozzététele (falidjsagon, Ko+
4. honlapon) SzE v SzE v
5 Adatfeldolgozasra vonatkozo szerzédés elkészitése — En | via Veé/l | Ko/l
' szakterlletnek megfeleléen k k
Adattovabbitasra vonatkoz6 kérelem elbiralasa —
5, szakteriletnek megfeleléen D vé veé
7. Adattovabbitasi nyilvantartas vezetése SzE| V Ik
Az elektronikusan kezelt személyes adatok informatikai
8. biztonsdganak szabalyozasa a vonatkozé informatikai F
szabdlyzatban (MIM 00-10)
Papiralapu adatkezelésre vonatkozd adatbiztonsag
8 biztositasa SzE v
10 Papiralapu adathordozé6k archivalasa, megsemmisitésre, SzE Y
’ selejtezésre torténd eldkészitése z
Az érintett kérelmére torténé tajékoztatds megadasa a Ko/l | Ko/l .
11; tarsasag altal kezelt személyes adatairél D a a SzE | Ve v
Az érintett tdjékoztatasa a személyes adatainak
12, kezelésére vonatkozo tajékoztatasi kérelem D Ve Vv
elutasitasarol
A Hatésag tajékoztatasa az érintett személyes
13. adatainak kezelésére vonatkozo, a tarsasag altal Elr Ell \
elutasitott kérelmekrél
14, Személyes adat helyesbitése, torlése SzE | |k Vv Ko
15 Az érintett tajékoztatasa a személyes adataira Ké vV
) vonatkozd torlés iranti kérelem elutasitasardl
16 Az elektronikus adatkezeléshez sziikséges DIVI Ik
: hozzaférés(ek) meghatarozasa la
Az erintett személyes adatainak kezelése elleni , i
17. | tiltakozasi kérelem megalapozottsaganak vizsgalata; D+V Vé | Vé
18. | a kérelmezd tajékoztatasa a dontésrol Ik SzE V/la
A személyes adatokra vonatkozo adatkezelésekkel . .
19. | kapcsolatos jogszerl és jogszabalyoknak megfelelé F \% Ko Vé | Ko
eljarasok kialakitasa
A tarsasag hataskoérébe tartozo személyes D+
20. | adatkezelésekkel kapcsolatos kartéritési igények Eir+| V Vé | Vé
lgyintézése Ell
Ve = vezérigazgaté it = egységvezetsk (UFi, MI, GI, K, 11, JIV, BEV, QV) ®:¢ = adatkezelés felelss vezetdje
* = adatkezelést ténylegesen végzé munkavallald |l = informatikai igazgaté JIV = Jogi Iroda vezeté Jo =jogasz JA = jogi asszisztens
Elr = Elrendeli J6 = Jovahagyja SzJ = Szakmailag jovahagyja MJ = Mindséglgyileg jovahagyja
E+J = Elrendeli+J6vahagyja D = Dont Eng = Engedélyezi Ell = Ellenérzi

SzE = Szlréprébaszeriien ellentrzi
AF = Aktualizalasért felelés
K6 = Kozrem(ikddik

Vé — Véleményez
F = Intézkedések meghozatalaért felelés

Ik = Informaciot kapja la = Informaciét adja

TE —> Tételesen ellenérzi

V = Végrehaijtja, végzi

VéK = Véleményezési kdtelezettség

SzF = Szabalyozasért felelés

FJ = Felelésként jovahagyta
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. l———’ Ve | tih L 3 t Il JWV | Jo | JA

21 Az érintett elézetes tajékoztatdsa személyes adatainak F i VéIK
: kezelésérdl (Id. 5.1.1.4.) (o]
A tarsasag altal kezelt személyes adatokkal Vé/ .. . | VelK
22. kapcsolatos déntések meghozatala D Ko Ko ve 0
Az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok, illetve jelen D+
23. | szabalyzat rendelkezéseinek betartasara iranyulo Ik Ik Ko | SzE Vila
ellenérzések, adatkezelési ellen6érzések lefolytatasa Elr
A bels6 adatvédelmi nyilvédntartas vezetése,
24. | “itualizalasa la la SzE Ik/V
A tarsasag hataskorébe tartozé adatkezelés hatosagi
25. | nyilvantartasba térténd bejegyzésére iranyuld eljaras Elr SzE | Vé Y
lefolytatdsanak kezdeményezése
A vezérigazgaté haladéktalan tajékoztatasa a Ik/la
26. | tarsasagnal jogosulatlanul és/vagy jogszeritienil la la Ik/V
végzett adatkezelésroél A
A tarsasagot érinté hatdésagi adatvedelmi témaju 2
27 vizsgalddasok soran torténé egylittmikoddés Eir v v v v SzE | Ko v
A tarsasaghoz érkezett adatvédelmi témaja D+ la/ . 2
28. bejelentések, megkeresések ligyintézése Eir Ko Ko K6 SzE kv
A Hatosag tajékoztatasa az elutasitott személyes adat
29. | igényekrél (éves jsz-ban eldirt jelentési kotelezettség: Elr la Ik/V
jan.31.)
. . . Elr+
30. | Adatvédelmi ismeretek oktatasa D Ell \

Adatkezelés adatlapjanak kitéltése (MIM 00-09-01)
31. | Az adatokat érintd valtozas esetén az adatvédelmi V/la 13
feleldés értesitése

32 Az adatvédelmi témajlu ellendrzések soran feltart Ik IIE:?// vV Vé/l | Vé/l
: hianyossagokkal kapcsolatos intézkedés Elrl k alVv
+ .. ..
33. | Hatoésagi felszélitassal kapcsolatos lgyintézés EElr“ Félg/ Ko SzE | Ko Vv

Az illetékes szervezeti egység vezetdjének
34. | tajékoztatasa a Hatosag altali nyilvantartasba vételkor Ik SzE la/V
kapott adatkezelési nyilvantartasi szamrél

Eves jelentés készitése az Infotv. végrehajtasaval

35. Sssz’e_fuggé kdtelezettségek teljesitésérsl a Ia.{K Ell Y.
ezérigazgatod részére F)
(éves jelentési kdtelezettség: febr.15.)

36. | Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa la la la Ell Ik/V

Ve = vezérigazgat6é i = egységvezetdk (UFi, MI, GL, KI, 11, JIV, BEV, QV) & = adatkezelés felelés vezetdje

* = adatkezelést ténylegesen végzé munkavallalé 1l = informatikai igazgaté JIV = Jogi Iroda vezeté Jo =jogasz JA = jogi asszisztens
Elr = Elrendeli Jé = Jovahagyja SzJ = Szakmailag jovahagyja MJ = Mindségligyileg jovahagyja
E+J = Elrendeli+Jovahagyja D = Dont Eng = Engedélyezi Ell = Ellenérzi
SzE = SzUrdprobaszerien ellendrzi TE = Tételesen ellenérzi V = Végrehajtja, végzi
AF = Aktualizalasért felelés Vé = Véleményez VEéK = Véleményezési kitelezettség
K6 = Kozremikodik F = Intézkedések meghozatalaért felelés SzF — Szabalyozasért felelds
Ik = Informaciot kapja la = Informaciét adja FJ = Felelésként jovahagyta

| Feleloskent jovahagyta: | Elrendelte:

a Jogi Iroda képviseletében Dr. Nagy Judit vezérigazgato
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5. LEIRAS

5.1 A SZEMELYES ADATOK KEZELESE

5.1.1. Adatkezelés - adatfeldolgozas - adattovabbitas

5.1.1.1. Alapelvek az adatkezelés soran

(1) A tarsasagnal személyes adat kizarélag meghatarozott célbédl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében, csak megfelel6 tajékoztatason alapulé
beleegyezéssel kezelhetd. Kizarolag olyan személyes adat kezelhetd - a cél
megvalosulasahoz szilkséges mértékben és ideig -, amely az adatkezelés celjanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megérzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithatd, azaz az adatkezelé rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel,
amelyek a helyreéllitdshoz szukségesek.

(2) Az adatok felvételének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés
soran biztositani kell az adatok pontossagat, teliességét és naprakészséget.

(3) A személyes adatok az adatkezelés céljahoz illeszkedé idétartamig (pl. a hozzajaruld
nyilatkozat visszavonasaig), illetve az ezekhez a miveletekhez kapcsol6d6 addugyi,
vagyonvédelmi és mas eldirasok szerinti hataridéig kezelhetdk.

5.1.1.2. Az adatkezelés jogalapja

(1) Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a)
b)

c)

d)

e)

ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

azt térvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott
korben — helyi dnkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli (a
tovabbiakban: kotelezé adatkezelés);

az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltseggel
jarna, illetve a személyes adat felvételére korabban az érintett hozzajarulasaval
kerllt sor (ebben az esetben az adat tovabbi kilén hozzajarulas nélkul, illetve akar
az érintett korabban megadott hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is
kezelhetd), és a személyes adat kezelése:

-~ az adatkezel6ére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges,
vagy — az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all;

az érintett cselekvbképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem
képes hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait
fenyegeté kozvetlen veszély elhdritasdhoz vagy megelézéséhez szikséges
mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetéek;

ahhoz a 16. életévét betdltdtt kiskoru érintett hozzdjarul, e jognyilatkozat
érvényességéhez nem sziikséges a torvényes képviseldjének beleegyezése vagy
utélagos jévahagyasa;

Feleldsként jovahagyta: Elrendelte:
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f) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sor, a tarsasag
a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban
a) ara vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy
b) a tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabal,
ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog
korlatozasaval aranyban all, tovabbi kiilon hozzajarulds nélkil, valamint az
érintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetbéen is kezelheti.

(2) Kiilonleges adat a 5.1.1.2. c)-e) pontokban meghatarozott eseteken tulmenden akkor
kezelhetd, ha
a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul, vagy
b) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra,
a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 adat esetében a tdérvényben kihirdetett
nemzetkdzi szerz6dés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvényben
biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a blincselekmények
megelézése vagy Uldozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl toérveny elrendeli,
vagy
c) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, blinigyi személyes adatra
vonatkozéan térvény kézérdeken alapuld célbdl elrendeli.

(3) Ha a hozzajarulason alapulé adatkezelés célja a tarsasaggal irasban kotétt szerzédés
végrehajtasa, a szerzdédésnek tartalmaznia kell minden olyan informéciét, amelyet a
személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismernie kell, igy kulondsen a
kezelend6é adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a felhasznalas céljat,
az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgoz6 igénybevételének tényét.
A szerzédésnek félreérthetetien médon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval
hozzajarul adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti kezelésehez.

(4) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulast nem adta meg.

5.1.1.3. A személyes adatkezelés kialakitasanak folyamata

(1) Az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések betartdsanak, valamint jelen
szabalyzat rendelkezései érvényesiilése érdekében egy személyes adatokat
tartalmazé adatkezelés kialakitasa soran a kovetkezé Iépéseket kell végrehajtani (a
feladatok lebontasat a feleldsség-hataskdr matrix, illetve az 5.2. pont tartalmazza
részletesen):

a) adatkezelés koncepcidjanak megfogalmazasa, adatkezelés megnevezése

b) adatkezeld szervezeti egység kijeldlése

c) az adatkezelés felelés vezet6jének, az adatvédelmi feleléssel kapcsolatot tarté
munkavallal6 kijelblése

d) adatvédelmi felelds elézetes tajékoztatasa, igény esetén bevonasa

e) az adatkezelés céljanak meghatarozasa

f) adatkezelés jogalapjanak meghatarozasa, jogszabalyhely kivalasztasa

g) a feldolgozand6 adatkér meghatarozasa

h) annak vizsgalata, hogy kilénleges személyes adatok feldolgozasara kerul-e sor
i) az adatkezeléssel érintettek csoportjanak leirasa, varhaté mennyiségének
behatarolasa

j) adatok forrasanak meghatarozasa

k) adatok atvétele esetén a jogalap tisztazasa, médja

Felelosként jovahagyta: | Efrendelte:
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l) az adatkezelés technoldgiajanak, illetve automatizaltsaganak kivalasztasa,

m) informatikai feldolgozo6 rendszer alkalmazasa esetén a vonatkoz6 szabalyzat,

valamint a rendszerszint(i informatikai biztonsagi szabalyzatok eldirasainak

érvényesitése

n) adatfeldolgoz6 bevonasa esetén megallapodas készitése

0) a tényleges adatkezelés helyének meghatarozasa

p) adattovabbitds esetén a tovabbitandé adatok korének meghatarozasa,

jogalapjanak kivalasztasa, a cimzett meghatarozasa

q) az adattorlés, archivalas megtervezése

r) hozzajarulé nyilatkozat kialakitasa

s) az adatkezelési tajékoztatd és adatvédelmi nyilatkozat elkészitése

t) az adatkezeléshez torténé hozzajarulasok beszerzése

u) az adatkezelés tervezett megkezdése el6tt legalabb 20 nappal korabban

bejelentés a belsé adatvédelmi nyilvantartadsba a kit6ltétt adatkezelési adatlap

(MIM 00-09-02) adatvédelmi felelés részére torténé megkildésével (a célonként

eltéré adatkezelésekrdl kilon adatkezelési adatlapot kell kitdlteni)

v) szilkség esetén az adatkezelés bejelentése a NAIH adatvedelmi

nyilvantartasaba

w) amennyiben a munkavallalok nagyobb csoportjat érinti a bevezetend6

adatkezelés, ugy annak alkalmazasarol az lizemi tanacs véleményét ki kell kérni

X) a nyilvantartasba vételt kovetéen az adatkezelés megkezdése.

5.1.1.4. Az érintett el6zetes tajékoztatasa

(1) Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részietesen - széban,
vagy az irasbeli tajékoztatod atadasaval, megismertetésével - tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiléndsen:

a) arrél, hogy az adatszolgdltatds hozzajaruldason alapul vagy jogszabalyi
felhatalmazas alapjan végzett, mas néven - az Infotv. értelmezésében -
kotelezd adatkezelés,

b) az adatkezelés céljarél és jogalapjarol,

c) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél,

d) az adatkezelés id6tartamardl,

e) arrdl, ha az érintett személyes adatait a tarsasag, mint adatkezel6 az Infotv. 6. §
(5) bekezdése alapjan kezeli, illetve

f) arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat,

g) arrél, hogy az érintett milyen jogokkal és jogorvoslati lehetéségekkel élhet az
adatkezeléssel kapcsolatosan (/d. 5.1.3.).

(2) Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet a (1) bekezdés szerinti
informacidkat tartalmaz6 jogszabalyi rendelkezésekre val6é utalas nyilvanossagra
hozatalaval is.

(3) Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jarna, a
tajékoztatas megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgy(jtés ténye,

b) az érintettek kére,

c) az adatgydjtés célja,

d) az adatkezelés idétartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,
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f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati
lehetdségeinek ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az
adatkezelés nyilvantartasi szama.

(4) Egy adott adatkezeléssel kapcsolatosan az érintettek elbézetes tajékoztatasanak
megszervezésérdl az illetékes szervezeti egység koteles gondoskodni. Az egyedi
adatkezelési tajékoztatdt az adatvédelmi felelds késziti el az egységvezetd
tajékoztatasa alapjan. A tajékoztatas a hasznalt formanyomtatvanyra is szerkesztheté.

(5) A szabalyzat MIM 00-09-03 szam( melléklete tartalmazza az &ltalénos adatkezelési
tajékoztatdt, mely a tarsasag adatkezeléseire vonatkozo, dsszefoglald tajékoztatd. A
dokumentumot elektronikusan kdzzé kell tenni a tarsasag honlapjan, illetve a
telephelyek bejaratainak hirdetétablajan. Az adatkezelési tajékoztatd aktualizalasa az
adatvédelmi felel6és feladata. A tajékoztatd a vezérigazgaté jévahagyasaval - jelen
szabalyzat véleményeztetése nélkll - aktualizalhato.

(6) A tarsasag weboldalan (www.enykk.hu) az adatvédelmi felelés az Adatvédelem
menlpontban teszi kbézzé az Ugyfeleket érint6, adatvédelemmel kapcsolatos
tajékoztatasokat.

5.1.1.5. Adatfeldolgozo igénybevételének szabalyai

(1) A tarsaséag - a vonatkoz6 jogszabalyok betartasaval - adatfeldolgoz6t vehet igénybe az
adatkezelési muiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése céljabdl, aki e
mindségében gyakorolja a tarsasag altal atruhazott jogosultsagokat, teljesiti
kotelezettségeit. A tarsasag altal adott utasitasok jogszerliségéért a tarsasag felel.

(2) Az adatfeldolgozé az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi
adatfeldolgozét.

(3) Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédést irasba kell foglalni.

(4) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi déntést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizardlag a Szabalyzat rendelkezései, illetve a szerz6désben
megfogalmazottak szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet,
tovabba a személyes adatokat a Szabdlyzat rendelkezései, illetve a szerzédésben
megfogalmazottak szerint kételes tarolni és megdrizni.

(5) Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén bellll, illetve az Infotv. 10. § (1) bekezdésének
megfeleléen, felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaert,
toriéséért, tovabbitasaért és nyilvAnossagra hozataldért, tovabba minden olyan
jogsértésért, amit a tarsasaggal az adatfeldolgozassal &sszefiiggesben kotott
megbizasi szerzédésben foglaltak megszegésével okoz.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6
személyes adatokat felhasznalo lzleti tevékenységben érdekelt.

5.1.1.6. Adattovabbitas, adattovabbitasi nyilvantartas

(1) A tarsasag altal kezelt személyes adatok (sajat munkavallalékra, illetve egyéb kilsé
maganszemélyekre vonatkozéan) harmadik fél részére térténd tovabbitasa kizardlag
az érintett tajékoztatasat kbvetéen, az érintett altal megadott hozzajarulas birtokaban,
vagy jogszabalyi felhatalmazas esetén torténhet.
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(2) Az érintett tajékoztatasanak tartalmaznia kell az adattovabbitas tényét és részleteit: a

3)
4)

(5)

(6)

()

(8)

(9)

tovabbitott személyes adatok kérének meghatdrozasat, az adattovabbitas jogalapjat,
cimzettjét, idépontjat (gyakorisag, rendszeresség).
Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmd rendelkezése
alapjan automatikusan.
A tarsasag rendszeres adatszolgdltatdst jogszabalyban meghatarozott szerveknek
végez, a jogszabalyokban meghatarozott idészakonként és tartalommal. A jogszabaly
altal el6irt adattovabbitast a tarsasag koteles teljesiteni.
Harmadik személy altal benydjtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a tarsasag altali
adatkezelésre vonatkozo torvényben kotelezden el6irt adattovabbitas esetét kiveve -, az
érintett szervezeti egység vezetdjének hataskorébe tartozik. A szervezeti egység
vezetbje kikéri a Jogi Iroda irasbeli allasfoglalasat a kérelem teljesithetdsége
kérdésében. A Jogi Iroda az allasfoglalast irasban adja meg.
Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald térvényi rendelkezés pontos

megjelolését);

b) a kért adatok kérének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositasahoz szikséges adatokat.
Az adattovabbitast megelézéen tajékoztatni kell az érintettet az adattovabbitas
részleteirdl és be kell szerezni a hozzajarulasat. Annak érdekében, hogy a hozzajarulas
utobb bizonyithatd legyen, azt lehetéség szerint irdsba kell foglalni.
Torvény eltérd rendelkezése hianyaban csak olyan személyes adatok tovabbithatok,
amelyeknek a tarsasag az adatkezelG6je. Amennyiben mas szerv az adatkezell, az
adatkérést - térvény eltérd rendelkezése hianyaban - el kell utasitani és az adatkérot
tajékoztatni kell arrél, hogy a kért adatokat mely szervtdl igenyelheti.
Az érintett nyilatkozattételétdl flggetleniil teljesiteni kell a hatdsagoktol (rendérseg,
birésag, Ugyészség, adohatésag, NAIH), valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol
érkez6 megkereséseket. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktl érkezd megkeresésre
vonatkozé adat - a minésitett adat védelmérdl sz6lé6 mindenkor hatélyos térvény alapjan
- a megkeresésben foglaltak szerinti fokozat minésitett adat. Az adatszolgaltatas csak a
vezérigazgatd vagy a vezérigazgatd-helyettes jovahagyaséaval teljesithetd és errdl sem
mas személy, sem mas szerv nem tajékoztathato.
Az adatkezelést ténylegesen végzé munkavallalé az adattovabbitads jogszerlisegenek
ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast
vezet (MIM 00-09-06). A nyilvantartas papir alapon és elektronikus aton is vezethetd.
Nem szilkséges kulon adattovabbitasi nyilvantartas készitése, amennyiben az
adattovabbitasok a rendszerbél egyértelmlien kimutathatok.

(10)Az adattovabbitasi nyilvantartds adatait a személyes adatok esetében Ot evig,

kiildnleges adatok esetében hisz évig meg kell drizni.

(11) Az adattovabbitasi nyilvantartasba a kdvetkez6 szervek / személyek tekinthetnek bele:

a) a Hatosag, a birésag, a nyomozd hatdsag, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalat
torvényben meghatarozott feladatai elldtasahoz, valamint

b) a tarsasag vezérigazgatoja, illetve az altala meghatarozott személy, és

c) a tarsasag adatkezelési ellenérzést végzé munkatarsa (/d. 5.5. pont).

(12) Személyes adat nyilvanossagra hozatala:

a) Torvény kbzérdekbdl - az adatok korének kifejezett megjeldlésével - elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat.

b) Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett hozzajarulasa,
kilonleges adat esetében irdsbeli hozzajarulasa sziikséges.

| Feleldsként jovahagyta: Elrendelte:
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5.1.1.7. Adatvédelmi incidens

(1) A tarsasagnal bekovetkezett adatvédelmi incidens észlelésekor az adatvédelmi
felelds haladéktalan tajékoztatasa céljabdl a MIM 00-09-07 szamu mellékietet kell
kitolteni. A jegyzékényvnek tartalmaznia kell az adatvédelmi incidens részieteit.

(2) Az adatvédelmi felelés az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedeések
ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek
korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, korilményeit, hatasait és az
elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eléiré jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

(3) Az adatvédelmi incidensrél az érintett(ek)et tajékoztatni kell. Az illetékes szervezeti
egység az érintettek tajékoztatasa céljabol atadja azok elérhetéségét az adatvedelmi
felelésnek.

(4) Az adatfeldolgozoval kotott szerzédésbe az adatvédelmi incidensre vonatkozo
jogszabalyi hatteret be kell épiteni (adatvédelmi incidens észlelésével kapcsolatos
elvarasokat rogziteni: értesitési kotelezettség, hataridék, informéciok, csatorna, ...).

5.1.2. A személyes adatok tarolasanak madja, az adatkezelés biztonsaga
5.1.2.1. Altalanos iranyelvek

(1) A tarsasadg az adatok biztonsdga és az érintettek maganszférajanak védelme
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e szabalyzat, valamint az egyeb
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

A tarsasag az adatokat megfeleldé intézkedésekkel védeni kételes kiionosen a

jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés

vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés, tovabba az

alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas eilen.

A tarsasag az adatkezelés soran kételes megérizni

»a titkossagot: megvédeni az informaciét, hogy csak az férhessen hozza, aki erre
jogosult;

=a sértetlenséget: megvédeni az informacionak és a feldolgozds mabdszerének
pontossagat és teljessegét;

=a rendelkezésre allast: gondoskodni arrél, hogy amikor a jogosult hasznal6nak

szliksége van ra, valéban hozza tudjon férni a kivant informéaciéhoz és rendelkezésre

alljanak az ehhez sziikséges eszkdzok.

(2) Minden, adatkezeléssel foglalkozé munkavallalé munkaja soran kételes az elvarhaté
legnagyobb gondossaggal eljarni az adatok hitelessége, megérzése és az illetéktelen
hozzaférés megakadalyozasa érdekében.

(3) Az adatok tarolasa és tovabbitasa soran az altalanos baleset- és tlizvédelmi elbirasokat
figyelembe kell venni.

(4) A tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz:

- a vezérigazgatd és a vezérigazgatd-helyettes, illetve a vezérigazgatd altal esetileg
irasban felhatalmazott személy(ek) teljes korlien férhetnek hozza, tovabba
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- a Belsd ellenérzés a belsé ellenérzési tevékenysége soran teljes korlien,

- a Minéségiranyitas a minéségligyi auditok soran teljes korlen,

- a tarsasag jogi képviseldje a jogligylettel érintett személyes adatai tekintetében,

- az adminisztrativ feladatokat ellatdé munkavallalok egyéni jogosultsagok alapjan,
illetve

- a munkaltatéi jogkbrgyakoriok az érintett munkavallalok személyes adatai
tekintetében férhetnek hozza.

5.1.2.2. Védelmi intézkedések

(1) Papir alapti adathordozon tarolt adatok esetén:

— a személyes adatokat, keletkezésiikkor az adatkezelés céljanak megfeleld
(formanyomtatvany, ..) papir alapu adathordozoéra kell régziteni;

- az adatok olvashatosagaért az azokat felvevé, illetve régzité személy felel;

— aszemélyes adatokat tartalmazé dokumentumokat az adatkezelés idétartama alatt
rendezett formaban, zarhaté helyen kell tarolni;

— a jogosulatlan hozzaférést a helyiségek, illetve szekrények zarva tartasaval kell
megakadalyozni;

(2) Elektronikusan tarolt adatok esetében:

— Az informatikai rendszer Uzemeltetéjének a biztonsagrél szerverszinti és
alkalmazasszinti védelmi eljarasokkal kell gondoskodnia. A halézati rendszer
lizemeltetése soran biztositani kell az elektronikusan tarolt adatok maximalis
védelmét.

— Adatot csak a hozzaférési jogosultsagokkal rendelkezé, és a program
haszndlatara kiképzett munkavailaloé kezelhet.

— Titkos, illetve bizalmas adatokat, személyes adatokat, bank-, adétitoknak minésiilé
adatokat a tarsasag a vonatkozo6 szabalyzatokban meghatarozott médon védi.

— A személyes adatok elektronikusan végzett adatfeldolgozasa soran az Informatika
tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) annak ellenérizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a szemelyes
adatokat mely szerveknek tovabbitottak;
c) annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az elektronikus adatfeldolgozé rendszerekbe;
d) a telepitett rendszerek lizemzavara esetén az adatok helyreallithatésagat és
azt, hogy az elektronikus adatfeldolgozas soran fellépd hibakrél (személyes
adatokat nem tartalmazo) jelentés késziljon.
Szoftverfejlesztés, illetve kiilsé fejlesztokkel térténd egyittmilkbdés soran a
maximalis adatbiztonsagra kell térekedni.

(5) A human kockazat ellen oktatassal, a folyamatok megfelelé szabalyozasaval es ezek

betartasanak ellenérzésével, valamint felelésségre vonassal kell védekezni.
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5.1.3. Az érintettek jogai és a jogok érvényesitése

(1) Az érintett:

= tajékoztatast kérhet a tarsasagtdél személyes adatai kezelésérdél az
adatfelvételnél jelzett médon, illetve a feltlintetett elérhetéségeken;

* adatvéltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén kérheti a tarsasag éltal
kezelt személyes adatainak helyesbitését, valamint személyes adatainak - a
kotelez6é adatkezelés kivételével - torlését az adatfelvételnél jelzett modon, illetve a
feltiintetett elérhetéségeken;

» tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen az adatkezeld feltlintetett
elérhetéségein;

= jogorvoslattal, panasszal élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagnal;

= jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen a birésaghoz fordulhat.

A tarsasaghoz beérkezett bejelentés miatt az érintettet nem érheti hatrany.

(2) Amennyiben ilyen jellegli kérelem érkezik a tarsasaghoz (az adatkezelési tajékoztaton
feltlintetett elérhetéségek ellenére mas tarsasagi elérhetbéségre), azt minden esetben
azonnal az adatvédelmi feleléshéz kell tovabbitani az Gigyintézés céljabol.

(3) Az érintett tajékoztatasa személyes adatainak kezelésérél
— Az érintett kérelmére a tajékoztatast a benyujtastol szamitott legrovidebb idé alatt,

legfeljebb azonban 25 napon bellil, kézértheté formaban, az érintett erre iranyulo
kérelmére irasban kell megadni. Telefonon érkezé, illetve személyes megkeresés
esetén az adatvédelmi felelds az adatkezelést végzd szervezeti egység
tajékoztatasa alapjan ad tajékoztatast, mig az irasbeli kérelmekre a vezérigazgato6 -
az adatvédelmi felelés Ugyintézésével, az adatkezelést végzé szervezeti egység
tajékoztatasa alapjan - ad tajékoztatast az alabbiakrol: a tarsasag altal kezelt, illetve
a tarsasag altal megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott, az érintettel kapcsolatos
adatai, azok forrasa, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az adatfeldolgozé
neve, cime és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenysége, az adatvédelmi
incidens koériilményei, hatasai és az elharitasara megtett intézkedések tovabba - az
érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapja és
cimzettje.

- A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyé évben azonos adatkorre
vonatkozéan tajékoztatasi kérelmet a tarsasaghoz még nem nyujtott be. Egyéb
esetekben a tarsasag koltségtéritést allapithat meg. A koltségtérités mértékét a
felek kozott Iétrejott szerzddés is rogzitheti. A mar medfizetett koltségtéritést vissza
kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése
helyesbitéshez vezetett.

— A tajékoztatds megtagadasa esetén a vezérigazgaté - az adatvédelmi felelds
Ugyintézésével - a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon belll irasban, vagy az
érintett hozzajarulasaval elektronikus Oton kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasara mely jogszabalyi rendelkezés alapjan kerult sor, és tajékoztatja az
érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésaghoz fordulas lehetéségérol.

— Az elutasitott kérelmekrél a vezérigazgat6 - az adatvédelmi felelds lUgyintézésével -
a Hatésagot évente a targyévet kovetdé év januar 31-éig értesiti.
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(4)

(5)

(6)

Az adatok helyesbitése, toriése

A személyes adatot helyesbiteni kell, ha az a valésagnak nem felel meg, és a
valésagnak megfelelé személyes adat a tarsasag rendelkezésére all.
A személyes adatot térélni - manudlis nyilvantartds esetén megsemmisiteni -
sziikséges, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett kéri;
¢) az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté -, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;
d) az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok taroldsanak toérvényben
meghatarozott hatarideje lejart;
e) azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag
jogerbsen elrendelte.
Az érintett adata nem torolhetd, ha az adatkezelést térvény rendelte el.
Az adatvédelmi felelés a helyesbitésrél és a torlésrél az érintettet, tovabbéa - az
adatkezelését felelés vezeté megkérdezését kovetden - mindazokat eértesiti,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljdra a tarsasag tovabbitotta. Az
értesités mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti.
A helyesbités vagy torlés iranti kérelem elutasitisa esetén az érintettet az
adatvédelmi felelés tajékoztatia a kérelem kézhezvételét kdvetdé 25 napon beldl
irasban, vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus Uton a kérelem
elutasitdsanak ténybeli és jogi indokairél, tovabba a birdsagi jogorvoslat, és a
Hat6saghoz fordulas lehetdségérél.
A kozokirat, illetve a munkaltaté dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését
vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltaté erre iranyuld nyilatkozata vagy
dontésének az illetékes szerv Altal tortént megvaltoztatasa alapjan lehet
végrehajtani.

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

Az adatvédelmi felelés a tiltakozas megalapozottsagat a kérelem benyujtasatol
szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeliebb 15 napon beliil megvizsgalja (az
Ugyvéd véleményezésével, és az adatkezelést végzd szervezeti egység
bevonasaval). A kérelmet a vizsgalat eredményeivel a vezérigazgatd eié terjeszti,
aki dontést hoz, melyr6l a kérelmezét a vezérigazgatéd irasban tajékoztatia az
adatvédeimi felelés ligyintézésével.

Ha a fentiek alapjan az kerll megallapitasra, hogy az érintett tiltakozasa
megalapozott, a vezérigazgaté elrendeli az adatkezelés - beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziintetését, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat (az adatvédelmi
felelés Ugyintézésével), akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban a tarsasag tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni az adatkezelés
megsziintetésérél.

Birésagi jogérvényesités

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, a tarsasag, mint
adatkezeld koteles bizonyitani.

Az egyes adatkezelések jogszerliségéért és a jogszabaly, illetve jelen szabalyzat
szerinti megfeleléségéért az illetékes szervezeti egység vezetdje a felelbs.

A Dbirésagi jogérvényesités folyamatarél az Infotv. 22. §-a rendelkezik.
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(7) Kartérités
- A tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Az
érintettel szemben a tarsasag felel az adatfeldolgozé altal okozott karért is.
— A tarsasag mentesiil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés
korén kivil es6 elharithatatlan ok idézte el6.
~ A tarsasag nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy
sulyosan gondatlan magatartasabél szarmazott.
(8) Az érintettek jogait az Infotv. 19. §-aban foglaltak (honvédelmi, nemzetbiztonsagi,
blinlld6zési, stb. érdekek) korlatozhatjak.

5.2. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETI RENDSZERE - az adatkezelésben
kézremiikodok és feladataik

5.2.1. Az adatvédelmi felelés

A tarsasag adatvédelmi felelése a jogi asszisztens, szervezetileg a Jogi Iroda
munkatarsaként végzi tevékenységét.
Az adatvédelmi felel6s a tarsasag adatvédelmi tevékenységének keretében:

a) elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot, tovabba a kézérdeku
adatok kezelésének és kdzzétételének rendjérol szolé szabalyzatot, illetve azok sziikség
szerinti médositasat;

b) részt vesz a részére megkildott, adatvédelmi kérdéseket érintd szabalyzattervezetek
kidolgozasaban;

c) kodzremikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefliggb doéntések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

d) az adatkezelések részleteirél az adatkezelés felelés vezetSjével torténé egyeztetest
kovetéen elkésziti, illetve aktualizalja az altaldnos adatkezelési tajékoztatot, illetve az
egyes adatkezelésekre vonatkoz6 tajékoztatdkat;

e) kapcsolatot tart a tarsasag munkavallaléival adatvédelmi kerdésekben;

f) ellenérzi az adatkezelésre, illetve a kdzzétételre vonatkozd jogszabalyok, valamint jelen
szabalyzat rendelkezéseinek a megtartasat;

g) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast, melynek alapjan kezdeményezi a Hatosag felé
az Infotv.-ben meghatarozott adatvédelmi nyilvantartdsba vétel iranti eljaras
lefolytatasat;

h) tajékoztatja az illetékes szervezeti egység vezetéjét a Hatésag altali nyilvantartasba
vételkor kapott adatkezelési nyilvantartasi szamrél;

i) a szabalyzat hatalya ala tartozo, a tarsasagot érinté adatkezeléssel kapcsolatos
megkeresésekre 8 napon bellil érdemben valaszol az illetékes szervezeti egység vezetd
tajékoztatasa alapjan;

j) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
haladéktalanul tajékoztatja a vezérigazgatét;

k) kozrem(ikddik a Hatésag tarsasagot érinté vizsgalatainak lefolytatasaban és az ezekkel
0sszefliggd megkeresések megvalaszolasaban;
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I) gondoskodik a kozérdekl adatok, illetve a kozérdekbdl nyilvanos adatok koételezd
mérték(i kozzétételérdl, illetve a megismerésiikre vonatkozé eljaras kidolgozasardl;

m) az 5.2.3. pontnak megfeleléen megkiildott adatokat rendszerezi, amennyiben a kézolt
adat kiegészitésre szorul, tovabbi tajékoztatast kér a szervezeti egységek vezetditdl és a
targyévet kovetd év februar 15-ig a vezérigazgatd részére elkésziti az Infotv.
végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitésérdl szolo éves jelentést;

n) évente januar 31-ig a Hatosag részére tajékoztatast kild a megelézé évben elutasitott
tajékoztatasi kérelmekrol;

0) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl;

p) egy esetleges U szamitastechnikai rendszer rendszertervének elfogadasaval
egyidejlileg véleményezi a kulcsokisjelszavak, hozzaférések nyilvantartasi médjat;

q) munkaja soran egyittmikodik az Informatika szakembereivel, valamint az informatikai
rendszereket alkalmazé munkateriiletek dolgozéival;

r) intézkedési kotelezettsége van minden olyan esetben, amikor felmeriil az adatvédelmi
elbirasok megszegése;

s) tarolja az Informatika altal megkild6tt szamitastechnikai és informatikai eszkozok,
adathordozok, szoftverek, adatbazisok, illetve hirkozlési eszkdzok selejtezési eljarasai
soran keletkezett jegyzékdnyvek masolatat;

t) tarolla a hozza beérkez6, a személyes adatok megismerésérdl készitett
jegyzékdnyveket;

u) nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrol.

Feladatai ellatasa soran jogosult telies mélységben betekinteni a tarsasagnal végzett
Osszes adatkezelés és adatfeldolgozas anyagaiba, és jogosult teljes korl tajékoztatast
kapni a vizsgalt adatkezelésekrél. Minden olyan adatkezelést megismerhet, amely
személyes adatokkal Gsszefugghet, és minden helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés
folyik.

5.2.2. Az informatikai igazgaté

a) biztositja az adatbiztonsag informatikai hatterét;

b) gondoskodik a tarsasag altal elektronikusan kezelt személyes adatok biztonsagaréi;

¢) gondoskodik a szakterlileti vezetok igénylése alapjan az elektronikus adatkezeléshez
vezetésérdl;

d) részt vesz a tarsasagra vonatkozé adatvédelmi elbirdsok kidolgozasaban és
aktualizalasaban;

e) részt vesz az informatikai alapu tigyek esetén az adatvédelem terén bekdvetkezett, a
hatalyos szabalyokat sért6 események, veszélyeztetések kivizsgalasaban;

f) részt vesz az adatvédelmi oktatasok elékészitésében;

Feladatai ellatdsa soran jogosult telies mélységben betekinteni a tarsasagnal veégzett
Osszes elektronikus adatkezelés és adatfeldolgozas anyagaiba, és jogosult teljes kori
tajékoztatast kapni a vizsgalt adatkezelésekrél. Minden olyan adatkezelést megismerhet,
amely személyes adatokkal Osszefligghet, és minden helyiségbe beléphet, ahol
adatkezelés folyik.
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5.2.3. Szervezeti egységek adatvédelmi vonatkozasu jelentési
kotelezettségei, feladatai

(1) Uj adatkezelés elhatarozasa esetén, az adatkezelést tervezd szervezeti egység
vezetbje koteles megklldeni az adatvédelmi felelésnek - az adatkezelés megkezdése
elétt - a tervezett személyesadat-kezelésre vonatkozoan kitdltétt adatkezelési adatlapot
(MIM 00-09-02) nyilvantartasba vétel céljabdl.

(2) A szervezeti egység vezetbje megkiildi az adatvédelmi felel6snek:

e az egységnél végzett egyes adatkezelésekre vonatkozé adatlapokat (MIM 00-09-
02), illetve informaciot ad az adatvédelmi felelésnek az adatkezelés egyéb
részleteirdl a sziikséges tajékoztatd elkészitéséhez;

e a nyilvantartasba bejelentett adatok (M/IM 00-09-02) valtozasardl szolé értesitot a
valtozast kovetd 5 munkanapon belll;

e a Hatdsdag éltal lefolytatott eljarasokkal 6sszefliiggd megkereseseket iratokat;

e az Informatika, mint szervezeti egység a szamitastechnikai és informatikai
eszk6zOk, adathordozok, szoftverek, adatbazisok, illetve hirkézlési eszkozok
Informatika altal elvégzett selejtezési eljdrasai soran keletkezett jegyzékonyvek
masolatat.

(3) A szabdlyzat hatalya ala tartozd, a tarsasagot érinté adatkezeléssel kapcsolatos
megkeresések megvalaszolasa érdekében az illetékes szervezeti egység vezetdje
tajékoztatast ad az adatvédelmi felelésnek.

(4) Ha a Hatésag a személyes adatok kezelésével, illetve a kdzérdekl adatok vagy a
kozérdekb6l nyilvanos adatok megismeréséhez fiz6dé jogok gyakoriasaval
kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennéllasat megalapozottnak
tartja, és a tarsasagot felszdlitia a jogsérelem orvoslasara, illetve annak kozvetlen
veszélye megszlintetésére, az illetékes szervezeti egység vezetdje - egyetertes eseten
- haladéktalanul megteszi a felszélitdisban megjeldlt sziikséges intézkedéseket. A
szervezeti egység vezetbje a megtett intézkedéseirdl (illetve egyet nem értése esetén
az Adllaspontjardl) tajékoztatia a tarsasag vezérigazgatojat, aki a felszolitas
kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll - az adatvédelmi felelés Ugyintézésével -
irasban tajékoztatja a Hatésagot.

(5) A szervezeti egység vezetdje az Informatika bevonasaval kételes intézkedni abbdl a
célbol, hogy az iranyitasa ala tartoz6 munkavaéllalé - akinek a tarsasag szamitogeépet,
e-mailcimet, mobiltelefont biztositott - 0j munkakdrbe kertlésekor, vagy
munkaviszonyanak megsziinésekor/ megsziintetésekor, a munkakér és a munkaja
soran kezelt dokumentumok atadas-atvételi jegyz6konyv keretében torténé atadasa-
atvétele soran a szamitdégépen, a halézati meghajtokon, egyéb adattarolasra alkalmas
kiilsé eszkdzokon valamint a tarsasagi levelezérendszerben 1évd postafidkjaban, illetve
a mobiltelefonjan tarolt maganijellegli és személyes adatait tartalmazé anyagainak
dokumentalt eltavolitasarél gondoskodjon (Id. MIM 00-09-05). Az adathordozdkon
kizarélag az atadast kévetden is sziikséges, a tarsasag tulajdonat képezé anyagok
maradhatnak. Munkaviszony megszlinés/megsziintetés esetén gondoskodnia kell a
beosztott munkavallalé korabbi informatikai jogosultsagainak megsziintetésérdl, illetve
munkakdr valtozaskor az Uj munkakérnek megfelelé médositasokrol.
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5.3.

5.2.4. Az adatkezelés felelés vezetdje

a) koteles gondoskodni arrdl, hogy munkadja soran jelen szabdlyzat elbirasai
érvényesiilienek, biztositva, hogy a személyes adatot tartalmazé dokumentum,
adathordoz6 el6irasszeriien legyen kezelve, tarolva, megsemmisitésre elbékeszitve,

b) informaciét ad az adatvédelmi felelésnek az adatkezelés részleteirdl a szikséges
tajékoztatd elkészitéséhez, illetve a beérkezé kérelmekkel kapcsolatos tajékoztatasok
megvalaszolasahoz;

c) tajékoztatia az adatvédelmi felelést minden olyan esetben, amikor felmerll az
adatvédelmi eléirasok megszegése;

d) egylttmUlikodik a tarsasagot érinté adatvédelmi vizsgalédasok alkalmaval a vizsgalatot
végz6 személyekkel;

e) értesitést klld a nyilvantartasba bejelentett adatok (MIM 00-09-02) valtozasardl a
szervezeti egységvezetd részere;

f) gondoskodik arrél, hogy az adatvédelmi felelés altal tajékoztatasul megkuldott
adatkezelési nyilvantartasi szam (a Hatosag nyilvantartasaba bejelentett adatkezelések
esetén) az adatkezelés soran nyilvantartott személyes adatok minden egyes
tovabbitasakor, nyilvAnossagra hozatalakor, illetve az adatkezelési tajékoztaton
feltlintetésre kerdljon;

5.2.5. Személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést ténylegesen végzé
munkavallalé

a) koteles gondoskodni arrél, hogy munkaja sordn jelen szabalyzat eléirasai
érvényesilienek, biztositva, hogy a személyes adatot tartalmazé dokumentum,
adathordoz6 eléirasszer(ien legyen kezelve, tarolva, megsemmisitésre elékészitve;

b) gondoskodik az érintett részére, személyes adatainak kezelésérél szél6 elbzetes
tajékoztatas megadasardl;

c) az adattovabbitds jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett tajekoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet (MIM 00-09-06). A nyilvantartas papir
alapon és elektronikus uton is vezethetd. Nem sziikséges kildn adattovabbitasi
nyilvantartas készitése, amennyiben az adattovabbitasok a rendszerbdl egyértelmien
kimutathatok.

A MUNKAVALLALOK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE

(1) A munkavallalétél csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kdzlése kérhetd,
amely személyiségi jogat nem sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megszlinése szempontjabdl lényeges. A munkavallaléval szemben csak olyan
alkalmassagi vizsgalat alkalmazhat6, amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabdaly ir
elé, vagy amely munkaviszonyra vonatkoz6é szabdlyban meghatarozott jog
gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében szikséges.

Torvényi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag a munkavallalé
megfeleld tajékoztatason alapuld, dnkéntes és hatarozott - kildnleges adat esetén
irasbeli - hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja a
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5.4.

(1

(2)

ra vonatkozé személyes adatok meghatarozott célbol és korben torténd
kezeléséhez.

(2) A munkdltatd koteles a munkavallalét tajékoztatni személyes adatainak

kezelésérdl, az adatkezelések részleteirdl. A felvétel soran, a 5.1.1.4. pontban
megfogalmazott szempontok szerint, kifejezetten a tarsasag munkavallaléi részere
Osszeallitott, egyedi adatkezelési tajékoztatot kell a munkavallalénak dokumentaltan
atadni.

(3) A munkaltaté a munkavallaiéra vonatkozd tényt, adatot, véleményt harmadik

személlyel csak térvényben meghatarozott esetben vagy a munkavallald
hozzéjarulasaval kézolhet.

(4) A munkaviszonybdl szarmazé kotelezettségek teljesitése céliabdl a munkaltatd a

munkavallalé személyes adatait - az adatszolgaltatas céljanak megjelolésével,
torvényben meghatarozottak szerint - adatfeldolgozé szamara atadhatja. Errél a
munkavallalét elézetesen tajékoztatni kell.

(56) A munkavallaléra vonatkozé adatok statisztikai célra felhasznalhatdk és statisztikai

céld felhasznalasra - hozzajarulasa nélkil, személyazonositasra alkalmatlan médon
- dtadhatok.

(6) A tarsasag koteles biztositani, hogy a munkavallalé a rola kezelt adatokat

megismerhesse, a kezelt adatokat tartalmazé iratokrél masolatot vagy kivonatot
kaphasson. Ugyanakkor gondoskodni kell a munkavallalék akar papir alapon, akar
elektronikusan tarolt személyes adataihoz térténd, tarsasagon beliili jogosulatlan
hozzaférés megakadalyozasarol.

(7) A munkaltatd a munkavallalét csak a munkaviszonnyal &sszefliiggé magatartasa

korében ellenérizheti. A munkaltatdé ellenérzése és az annak soran alkalmazott
eszkdzok, modszerek nem jarhatnak az emberi méltésdg megsértésével. A
munkavallalé maganélete nem eliendrizheté. A munkaltaté el6zetesen tajékoztatja a
munkavallalét azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasarol, amelyek a
munkavallalé ellenérzésére szolgalnak. Amennyiben a bevezetésre keriilé technikai
ellenérzés a munkavallalok nagyobb csoportjat érinti, abban az esetben el6zetesen
ki kell kérni az lizemi tanacs véleményét, és a szakszervezetet tajékoztatni kell.

(8) A munkaviszony létesitésének barmely okbdl torténé meghilsulasa esetén, a

felvételi eljaras soran rogzitett személyes adatokat 8 munkanapon belll t6réini kell,
kivéve, ha azok tovabbi kezeléséhez az érintett kifejezett hozzajarulasat adta, illetve
amennyiben arra jogszabalyi el6iras teljesitése érdekében van sziikség.

A BELSO ADATVEDELMI NYILVANTARTAS — A HATOSAGI ADATVEDELMI
NYILVANTARTAS

Az adatvédelmi felelés - a hozza bejelentett - minden, a tarsasagnal folytatott, illetve a
tarsasag megbizasabdl vagy érdekében végzett adatkezelésrdl nyilvantartast vezet,
amely dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és
korilményeket. A belsé adatvédelmi nyilvantartas Iényegében a szervezeti egységek altal
a 5.2.3. pont szerinti adatszolgaltatas alapjan, az adatvédelmi felelés részere atadott
adatkezelési adatlapok (MIM 00-09-02) 6sszessége.

A személyes adatok kezelésének nyilvantartasba vételét - a bejelentési kotelezettség
fenndllasa esetén - a tarsasag, mint adatkezelé (az adatvédelmi felelés Ggyintézésével)
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kérelmezi a Hatésagnal a belsé adatvédelmi nyilvantartas adatai alapjan. Az adatkezelés
- a kotelezd adatkezelés kivételével - a hatdsagi nyilvantartasba vételt megel6zéen nem
kezdhetd meg.

(3) A Hatésag az adatkezelést a kérelem megérkezésétél szamitott nyolc napon bellil
nyilvantartasba veszi. Ha a Hatésag a nyilvantartasba vétel iranti kérelmet hataridében
nem birdlja el, az adatkezelés a kérelemben foglaltak szerint megkezdhetd.

(4) A Hatosag felé nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely

a) az adatkezelével munkaviszonyban, tagsagi viszonyban, 6vodai nevelésben val6
részvételre iranyuld, tanuléi vagy tanulészerzédéses jogviszonyban, kollégiumi
tagsagi viszonyban vagy - a pénziigyi szervezetek, kdziizemi szolgaltatok,
elektronikus hirkozlési szolgaltatok Ugyfelei kivételével - lgyfélkapcsolatban allé
személyek adataira vonatkozik;

b) egyhaz, vallasfelekezet, vallasi kozosség bels6 szabalyai szerint térténik;

c) az egészséglgyi ellatasban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gydgykezelés vagy az egészség
megorzése, tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabdl;

d) az érintett anyagi és egyéb szocidlis tAmogatasa céljabdl nyilvantartott személyes
adatokra vonatkozik;

e) a hatdsagi, az Ugyészségi és a birésagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtéds soran
a blintetés-végrehajtassal 0sszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik;

f) a hivatalos statisztika céljat szolgald személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy -
torvényben meghatarozottak szerint - az adatok érintettel valé kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik;

g) a médiaszolgaltatdsokrél és a tomegkommunikaciorél szold térveny szerinti
médiatartalom-szolgaltaté olyan adatait tartalmazza, amelyek kizarélag sajat
tajékoztatasi tevékenységét szolgaljak;

h) a tudomanyos kutatas céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,

i) a levéltari 6rizetbe vett iratokkal 6sszefliggésben valésul meg.

(5) A Hatoésag adatvédelmi nyilvantartasba vételi kérelemnek helyt ad6é hatarozataban kozolt
adatkezelési nyilvantartasi szamot az adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra
hozasanal és az érintettnek valé kiadasakor fel kell tuntetni, és az adatkezelési
tajékoztaton is szerepeltetni kell. A nyilvantartasi szamot az adatvédelmi felelés irasban
kozli az érintett szervezeti egység vezetdjével.

(6) A belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozaséat, vagy az adatkezelés
megsziintetését az adatkezelés felelés vezetdje Ugyintézésével a szervezeti egyseg
vezetdje irasban jelenti be az adatvédelmi felelésnek, aki ennek megfeleléen modositja a
belsé adatvédelmi nyilvantartds adatait és a vezérigazgaté utjan - a valtozas
bekovetkezésétdl szamitott nyolc napon belill - értesiti a Hatésagot a valtozasokrol.

5.5. AZ ADATKEZELESEK ELLENORZESE

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eléirasok és belsé szabalyozasi dokumentumok
betartasat az adatkezelést végzé szervezeti egységek vezetdi kotelesek figyelemmel kisérni.

(2) A belsé adatvédelmi nyilvantartasban szerepl6 adatkezelések folyamatat szaréprébaszerien
legalabb évente egyszer az adatvédelmi felelés ellenérzi.
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(3) Az ellenérzésre feljogositott adatvédelmi felelds az ellenérzés céljara figyelemmel az
ellenérzés érdekében minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az
adatkezelést végzoktél minden olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden olyan
adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet, amely az adatkezelési tevékenységgel
Osszefiigg.

(4) Az ellenérzés soran nyert megdllapitasokrol, feltart hianyossagokrél, esetleges
normasértésekrdl az adatvédelmi felelés az ellendrzés befejezését kbvetden irasban koteles
tajékoztatni a vezérigazgatot, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszer( allapot
helyreallitasahoz szikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelésség megallapitdsahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

(5) Az ellenérzétt adatkezelés - adatvédelmi felelésnél tarolt - adatlapjan fel kell tintetni az
ellenérzés iddpontjat és az ellenérzésrél készilt tajékoztato levél iktatészamat.

(6) Az adatvédelmi felelés évente legaldbb egy alkalommal atfogd jelentést készit az Infotv.
végrehajtasaval 6sszefiliggb kotelezettségek teljesitésérdl a vezérigazgato részere.

6. UTALASOK ES MEGJEGYZESEK

6.1. VONATKOZO DOKUMENTACIO

1) Az 2011. évi CXIl. térvény az informaciéos onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol (Infotv.);

2) A személyszallitasi szolgaltatasokrol szolé 2012. évi XLI. térvény;

3) 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendelet a kézérdek( adatok elektronikus kbzzétételere, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol

4) Alaptérvény

5) A Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi l. térvény

6) A mindenkor hatalyos Polgari Térvénykényv

7) 2003. évi XCII. térvény az addzas rendjérol

8) 2005. évi CXXXIIl. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoéi
tevékenység szabalyairdl

9) 2009. évi CXXII. térvény a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarekosabb
mukodésérél

Amennyiben a vonatkozé dokumentaci6 tartalma valtozik (hatalyat veszti, médosul, 4j lép
hatalyba, stb...) uUgy a jelen szabdlyzat médositasa hianyaban is értelemszerlien a
megvaltozott dokumentacidkat kell alkalmazni.

6.2. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

MIM 00-12 Az ENYKK Zrt. iratkezelési szabalyzata

MIM 00-11 Titokvédelmi szabalyzat

MIM 00-10 Informatikai adatvédelmi szabalyzat

MIM 01-01 Munkaszerz6dések megkotése, megszinése, munkaeré felvétel,
athelyezés

[ Feleloskent jovahagyta: Elrendelte:
a Jogi Iroda képviseletében Dr. Nagy Judit vezérigazgato
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MIM 00-61 Tér- és autdbusz belsétér figyeld kamerarendszerek mlkddtetésének
szabalyozasa
MIM 00-20 Koézérdekl adatok kezelésének és kozzétételének rendje

6.3. MEGJEGYZESEK

A szabalyzat dltal nem érintett, kozérdekii adatkezeléssel, a kdzérdek(i adatok kdzzétételével,
az informatikai adatvédelmi, illetve iratkezelési, és titokvédelmi elbirasokkal kapcsolatosan a
hatalyos vonatkozé vezérigazgatoi szabalyzatok szerint kell eljarni.

7. MELLEKLETEK:

MIM 00-09-01: Titoktartasi nyilatkozat a személyes adatok kezelésérél (JI / NY-1.)

MIM 00-09-02: Adatkezelés adatlapja (JI / AA)

MIM 00-09-03: Altalanos Adatkezelési Tajékoztatd (JI / AT)

MIM 00-09-04: Egyedi Adatkezelési Tajékoztaté MINTA (JI / EAT-....)

MIM 00-09-05: Nyilatkozat a munkaltaté altal biztositott informatikai eszkdzok es
kommunikacids csatornak hasznalata soran tarolt személyes adatok
eltavolitasarol (JI / NY-2.)

MIM 00-09-06: Adattovabbitasi nyilvantartas (JI / ATNY-1.)

MIM 00-09-07: Jegyz6konyv adatvédelmi incidensrél

8. FUGGELEKEK

nincs

Felelasként jovahagyta: Elrendelte:
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L Oldalszédm: 11
FY i N MIM 00-09-01 Revizio: )
{ (R«H TITOKTARTASI Kiadas datuma:  2016.01,15.
t\vd NYILATKOZAT Feleldsként jovahagyta:  M—
‘e VEZERIGAZGATO a személyes adatok T
kezelésérdol - alairas -
.“T’l.u‘ Uk.;,‘, .
4\ TITOKTARTASI NYILATKOZAT Széma: JI/ NY-1.
{ ('\((“"*'E Valtozat széma: 2
% /4 a személyes adatok kezelésérél altozat szama: 2.
2iga WO
AIUNITOt, s s s 8 e v v B s S A S U A5 S S A B A R i

az ENYKK Zrt. munkavallaléja
jelen nyilatkozat alairasaval

> kijelentem, hogy személyes adatok kezelésével jar6 munkam soran, mint az adatkezeld
munkavallaléja, a tudomasomra jutott személyes adatokat, illetve mindenfajta informaciot

m bizalmasan kezelek,

m azokat harmadik személynek at nem adom,

m azokrél harmadik személynek (és/vagy a médianak) nyilatkozatot az érintett
dokumentalt engedélye nélkiil nem teszek,

m magam, vagy masok hasznara azok részeit, vagy egészét hasznositas céljabdl nem
alkalmazom;

> tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség munkaviszonyomat vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyom fennallasat kovetden is terhel,

> tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgari
Toérvénykényvben, a Munka Torvénykonyvében, az Infotv-ben, illetve a Btk-ban
meghatarozott jogkovetkezmények alkalmazhatdak velem szemben.

nyilatkozattevé

Felelosként jovahagyta: " Elrendelte:
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Belgé adatvédeimi nylivéntertas
szerintl sorezdm:

Adatkezelés megnevezése: g;,‘g,;i.é',';)',i,'v‘,',t;&;,, ezém:
................................................................................................. NAIH-............/1201...
1. Szervezeti egység o

2. Az adatkezelés célja

3. Az adatkezelés
jogalapja

4. Az adatkezelés
felelés vezet§je

5. Atényleges !
adatkezelés helye

“8. Erintettek kbre szama
7. A nyilvantartott Azonositd adatok Leiré adatok

adatok kbre

8. Az adatok forrasa Azonosité adatok Leir6 adatok

9. Adatfelvétel modja

10. Az adatkezelés Kézi feldolgozés o ]
automatizéltsaga
(aléhuzni) Gépi feldolgozas

Vegyes rendszerti feldolgozas

11. Adatfeldolgozés Adatfeldoigoz6 megnevezése | Adatfeldolgozés helye ;

\

Felelosként jovahagyta: Elrendelte:
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miveletek Adattéarolés
(aléhuzni) Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyllvénosséagra hozatal
Torlés
EQyéb mavelet;............coo e iviiiiiaii it e

13. Adattovabbitas szerv me;;n'e'v'é‘z.és;é. clme(a .t.c;\./;t‘)bités mddjanak f(lggvéh;ében):

szolgéltatott adatok;

gyakorisag:

Jogalapja:

moédja;

14, Adatbiztonsagi
rendszabalyok és
intézkedések

"16. HozzAférésre
jogosult személyek
beosztasa

18, Adatok toriésének | Az adatok nem toréihet6k
(selejtezésénak) ideje

Torlés ideje

adatkezelés felel6s vezetje

" adatvédeimi felelés

Ellenbrzés idbpontja:
Adatkezelés | Az elientrzésrbl kész(ilt
ellendrzése fellegyzés Iktatészdma:

Ellenbrizte:

Ellenbrzés Idbpont|a;
Az ellenbrzésrdl készuit
| feliegyzés iktatészdma:

Ellenbrizte:

Ellenbrzés idépontja:
Az ellenbrzésrél készult
| fellegyzeés Iktatészéma:
Ellentrzés tdbpontja:
Az ellendrzésrél készlilt
feliegyzés Iktatészéma:

Ellenbrizte:

Ellenbrizte:
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AZ ADATKEZELESEKROL

Az ENYKK Zrt. (székhely: 9700 Szombathely, Kérmendi Gt 92., cégjegyzékszam: 18-10-100701) &ltal folytatott, Ugyfelekkel
kapcsolatos adatkezelési tevékenységek tekintetében az alabbiakrél tajékoztatjuk.

1./ Tarsasagunk Jogszabalyi felhatalmazés alapjan a kdvetkezé adatkezeléseket végzi:

a)

b)

¢

d)

Menetjegy és bérlet nélkiil utazé utasok adatainak felvétele, a ki nem fizetett szolgéalitatas ellenértékének megfizettetése

Az adatkezelés célja: a kI nem fizetett szolgélitatas ellenértékének beszedése

Az adatkezelés Jogalapja: a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz616 2012, évi XL, tv. 7. §-a

A kezelt adatok: név, anyja neve, szilletési hely, id6, lakcim, tartézkoddsi hely, a kedvezmény Jogcimét megalapozé okmany
azonositdja, tipusa, érvényessége, kibocsatdja; (kiskorl utas esetén: tdrvényes képviseld neve, lakcime)

Az adatkezelés /d6tartama: az érvényes kdvetelés behajtasaig (+ 5 év brzési idb)

Az adatkezelés hatdségi nyilvéntartési széma: NAIH-40437/2012,

Adattovébbltas: a Magyar Orszagos Kézjegyz6i Kamara (MOKK) altal kijeldit kdzjegyzé, illetve a terlletileg illetékes Jarasbirésag felé
térténik

Térfigyel6 kamerarendszer (izemeltetése a kozbsségl kozlekedés biztonsaganak és zavartalan miikbdésének,
vagyonvédelmének biztositasa érdekében

(Térfigyel kameraval felszerelt autdbusz-allomasok: Ajka, Szabadsag tér 8.; Balatonalmadi, Petdfi u.; Csorna, E6tvds u. 1.; Gybr,
Hunyadl u. 9.; Kapuvér, Sport u.; Keszthely, Martirok u.; Mosonmagyarévar, Kiralyhidal u. 44,; Nagykanizsa, Bathory u.; Péapa,
Szabadsag u. 1.; Sopron, Lackner K. u, 5-7.; Szombathely, Ehen Gyula tér; Szombathely, Ady tér; Tapolca, Hosok tere; Varpalota,
Sérhaz u.; Veszprém, Jutasi u. 4.; Zalaegerszeg, Balatoni u. 1.; Zirc, Allomas u.; utazasl iroda; Gybr, Arpad ut 51/b.)

Az adatkezelés célja; az autdbusz-allomasokon a kdzforgalom szadméra nyitva all6 helyen, a megélldhelyeken taldlhatd
berendezések, az autébusz, tovabbad az autdébusz mlkédését biztosité munkavallalok, illetve az utasok testi épségének és
vagyontargyainak védelme, tovabba a jogsénté cselekmények megelézése, megszakitasa és bizonyitasa

Az adatkezeléds jogalapje. a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz616 2012, évi XL). tv. 8. §-a

A kezelt adatok: képfelvétel

Az adatkezelés Idbtartama. rogzitéstél szamitott 15 naplg

Az adatkezelés hatéségi nyilvantartési szama: NAIH-40438/2012.

Fedélzetl kamerarendszer (izemeltetése egyes autébuszok belterében

(Fedélzetl kameraval felszerelt autébuszok rendszdmai: LZS-148, LZS-149, LZS-150, LZS-151, LZS-162, LZS-153, LZS-154, LNV-
792, LNV-793)

Az adstkezelés célja: az autébuszok belterében taldlhaté berendezések, az autébusz, tovabba az autébusz mikddését biztositd
munkavallalok, illetve az utasok testi épségének és vagyontargyainak védelme, tovabba az autébusz miikédését biztosito személyek
felelésségének megallapitasa, a Jogsérts cselekmények megelézése, megszakitasa és bizonyitasa

Az adatkezelés jogalapja: a személyszallitasi szolgaltatasokrol szdl6 2012. évi XLI. tv. 8, §-a

A kezelt adatok: képfelvétel

Az adatkezelés id6tartama: régzitésté! szamitott 15 naplg

Az adatkezelés hatéségi nyilvantartdsi széma: NAIH- 59198/2012,

Panaszok, észrevételek (igyintézése
Az adatkezelés célja. panaszok, észrevételek (gyintézése
Az adatkezelés jogalapja: a fogyasztovédelemrdi sz6l6 1997, évi CLV. térvény 17/A § (7) bekezdése
A kezelt adatok: név, lakcim, telefonszam, e-malilcim
Adattovébbitas:
amennylben nem térsasa?unk az illetékes, tgy az illelékes Kozlekedés| Kozpont részére;
az Uzletszabalyzat XlI. CIM Panaszok, kdresemények bejelentése, kezelése, 2. fejezel A panaszok kezelése, Intézese 2.3. és
2.4, pontok alapjan:
o Haaz ENYKK Zrt. a benyljtott panaszt elutasitotta, és azt a panaszos nem fogadta el, a panaszt az ENYKK Zri. tovabbi
elbiralasra 5 napon bellll a larsasag piacfeligyeletét ellatd Nemzetl Kozlekedési Hatdsaghoz tovabbitja;
Ha a panaszt az ENYKK Zrt. nem biralta el, vagy a tarsasag panaszkezelési elfardsa nem vezetell a panaszos szamara
klelégité eredményre, azt a panaszos a tarsasag fellgyeletét ellaté Nemzetl Kézlekedési Hatosag Kézponthoz nyujthatja be
elblrdlasra (Piacfelligyeleti és Utasjogl Féosztaly, Autbbuszos Személyszallitasl Fellgyeletl és Utasjogi Osztaly, 1068
Budapest, Teréz krt. 2., postacim: 1389 Budapest, Pf.: 102, tel.; 1/3731-403, e-mail: ipehpm@nkh.gov.hu, Ugyfélfogadas:
telefonon egyeztetett idépontban)
Az adatkezelés idbtartema:. a cél elérésélg (+ 5 év brzési Id8)
Az adatkezelés hatéségi nyllvantartési széma: NAIH-80887/2012.

Feleloskeént jovahagyta: Elrendelte:
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Az adatkezelds célje: tanuldszerzédéssel rendelkez$ szakmunkdastanulok nyilvantartasa
Az adatkezelés jogalapja: a szakképzésrsl 2616 2011, &vi CLXXXVII tv. 42.§ - 55.§
A kezell adatok: név, anyja neve, szliletési hely, id8, személyi Igazolvany szadma, lakcim, (kiskord tanulé esetén: térvényes képviseld
neve, lakcime, telefonszama)
Az adatkezelés id6tartama: § évig
Adattovébbltés. az érintett Megyel Kereskedelmi és Iparkamarak, lletve az eiméleti képzést biztositd iskolak részére
fy Kbzérdek( adatigénylés
Az adatkezelds célja; kbzérdek(i adatigénylések tellesitése, llletve az azzal kapcsolatos szamlazas
Az adatkezelés jogalap/a: 2011, évl CXII, tv. (Infotv.) 28.§ - 31. §
A kezelt adatok: név, lakcim, telefonszam, e-mailcim
Az adatkezelés Id6tertama: 10 évig
g) Ertékesitéssel kapcsolatos szamlazas
Az adatkezelés célfe; értékesltéssel kapcsolatos szamldzas
Az adatkezelés jogalapja: 2007, évi CXXVII, térvény az ltalanos forgalml adorél, 2000. évi C. térvény a szamvitelrél
A kezelt adatok: név, lakcim, anyja neve
Az adatkezelés IdStartama: 10 évig
h) Javitasi, karbantartasi, szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsol6dé szamlazas

Az adatkezelés célja: javitasl, karbantartasi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddo szamlazas

Az adatkezelés jogalapja: 2007, évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adérol, 2000. évi C. tdrvény a szamvitelré

A kezelt adatok: név, lakcim, anyja neve, sziletésl hely, 1d6, személyazonositasra szolgalé igazolvany szdma, adoazonosito jel /
adoészam, Jarmd rendszama

Az adatkezelés Id6tartema: 10 évig

2./ Tarsasagunk az érintettek hozzéjaruldsa alapidn a kévetkez6 adatkezeléseket végzi:

a)

b)

c)

d)

Térfigyel6 kamerarendszer (izemeltetése, vagyonvédelem blztositiaea

(Térfigyelé kamerdval felszerelt telephelyek: Ajka, Harsfa u. 4., Balatonfired, Bajcsy-Zs. u. 53.; Csorna, Soproni u. 23/A; Dudar,
VasUtallomas 7.; Gybr, Attlla u., Gyér, Ipar u. 99.; Gyér, Buda u. 33.; Keszthely, Martirok u. 2.; Lentl, Pet6fl S, u. 28.; Nagykanizsa,
Virag B. u. 4.; Papa, Celii u. 89.; Sopron, Somfalvi u, 16.; Simeg, Rendeki ut 0200 hrsz.; Szombathely, Kérmendi ut ©2.; Tapolca,
Keszthely! Ut 43., Varpalota, Banyabekété u. 3.; Veszprém, Papal Ut 30.; Zalaegerszeg, Gasparich u. 16.; Zalaegerszeg, Zrinyi u, 99.;
Zalaszentgrét, Sz616 u. 17.)

Az adatkezelés célja: vagyonvédelem biztositasa

Az adstkezelés jogalapfa: az érintstt hozzajarulasa a tajékoztatas Ismeretében a kamerak altal megfigyelt terilletre tdrténd belépéssel
A kezelt adatok: képfelvétel

Az adatkezelés id6tartama: rogzitéstél szamltott 3 naplg

Az adatkezelés hatésdgi nyilvantartdsi széma: NAIH-40430/2012.

Kulénfaratl megrendelések

Az adatkezelés célja: a személyszallitasi szolgaltatas (igyintézése, a fuvardij szamlazasa

Az adatkezelés jogslapja: az érintett hozzajarulasa a tajékoztatas Ismeretében a kilonjaratl megrendeld kitditésével
A kezelt adatok: név, cim, telefonszam, adészam, bankszdmlaszam, sziletési idd

Az adatkezelés idbtartama: az érintett kérésére torténd tériesig

Utazasli Iroda szolgaltatasal

Az adatkezelés célja; idegenforgalm| szolgaltatasok (igyintézése, utasbiztositasok kbzvetitése

Az adatkezelés Jogalapja; az érintett hozzajarulasa a tajékoztatas ismeretében az utazasi szerzédés megkotésével

A kezelt adatok: név, lakcim, telefonszam, szlletési Id6

Az adatkezelés idbtartama: az érintett kérésére torténd tériéslg

Az adatkezelés hatéségi nyilvéntartési széma: NAIH-81371/2014.

Adettovabbités. a QBE Ins. (Europe) Ltd. Mo. Floktelepe (1442 Budapest, Pf.. 101.), vagy a Meira Kft. az UNION Biztosito
vezériigyndksége (1390 Budapest, Pf.: 218.) részére tbrténik

Onéletrajzok kezelése

Az adatkezelés célja; human eréforras kivalasztasa

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzAjaruldsa az dnéletrajz beklildésével

A kezelt adatok: név, lakcim, telefonszam, e-mallcim, llletve az dnéletrajzban szereplé egyéb személyes adatok
Az adatkezelés idbtartama: 1 év, illetve az érintett kérésére tdrténd torlésig

Az adatkezelés hat6ségi nyilvantartdsi széma; NAIH-62820/2013,

Feleldsként jovahagyta: | Eirendelte:
a Jogi Iroda képviseletében Dr. Nagy Judit vezérigazgato
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e) Nyereményjaték
Az adatkezelés célja; nyertesek értesitése, nyeremények ataddsanak nyilvantartasa
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa a tajékoztatas ismerstében a nyereményjatékra térténd jelentkezésse!
A kezelt adatok: név, szlletésl név, lakcim, szllletésl hely, 1d8, anyja neve; személyazonositdsra szolgalo okmany szama;
adbazonosito jel
Az adatkezelés idbtartama: a cél eléréséig (+ 10 év brzési id8)
Az adetkezelds hatdsdgl nyllvéntartdsi széma: NAIH-70189/2013,

f) Gyermekrajz-palyazat
Az adatkezelés célja; nyertesek értesitése, nyeremények dtadasdnak nyilvantartasa
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzalarulasa a tajékoztatas Ismeretében a gyermekrajz-palyazatra tériénd jelentkezéssel
A kezelt adatok: jatékos: név, Iskola, neve, cime, osztaly; nyeremény atvételekor: tanar neve, cime, anyja neve, adéazonoslté jel vagy
személyl szam
Az adatkezelés id6tartama: a cél elérésélg (+ 5 év brzésl id6)
Az adatkezelés hatésagi nyllvéntartési széma: NAIH-72732/2014,

o) Fényképfelvételek készitése rendezvényeken
Az adatkezelés célja: esemény megbrbkitése, honlapon, Ujsagban torténd megjelenitése
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa a tajékoztatas ismeretében a rendezvényen valé megjelenéssel
A kezelt adatok; képmas
Az adatkezelés idbtartama: a cél elérésélg (+ 5 év 6rzési Id6)
Az adatkezelés hatéségl nyilvéantartdsi széma: NAIH-81368/2014.

h) Muszaki vizsgaztatas, krnyezetvédelmi felilvizegéalat (z6ldkartya) Ugyintézés
Az adatkezelés célja: mliszakl vizsgaziatas, kornyezetvédelmi felllvizsgalat (zoldkartya) Ggyintézés
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozz4jarulasa a tajékoztatds ismeretében a szolgaltatas igénybevételével
A kezelt adatok: név, lakcim, anyja neve, sziiletésl hely, id6, személyazonositdsra szolgalé Igazolvany széma, addazonosito jel /
adészam, jarm( rendszama és adatai
Az adatkezelés Id6tartama: 8 évig
Az adatkezelés hatoségi nylivéntartdsi széma: NAIH-72733/2014.
Adattovébbltés. Nemzeti Kdzlekedésl Hatésag, Vas Megyel Kormanyhivatal Kdzlekedési Felligyelsége

) Telephelyekre belépék nyilvantartasa
Az adatkezelés célja: telephelyekre belépé ligyfelek nyllvantartasa
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa a tajékoztatas ismeretében a telephelyekre torténé belépéssel
A kezelt adatok: név, rendszam
Az adatkezelés Id6tartama: 1 évig

))  Elektronikus hirlevél k(lidés
Az adatkezelés célja: elektronlkus Hirlevélre feliratkozdk szamara Informacio kildése e-mailben
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa a tajékoztatas Ismeretében a Hirlevélre torténd fellratkozassal
A kezelt adatok: név, e-mallcim
Az adatkezelés id6tartama: az érintett kérésére torténd toriésig

k) Gépjarml kblcsbnzés
Az adatkezelés célja: személygépjarm( kélcsonzés, gépjarmikdicsdnzés (3,5 tonna felett), egyéb gép, targyi eszkdz kdlcsénzés
nyilvantartasa
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa a tajékoztatas ismeretében a szolgaltatas igénybevételével
A kezelt adatok: név, lakcim, e-malilcim, telefonszam
Az adatkezelés idbtartama: az érintett kérésére térténd torlésig

) Gyértas
Az adatkezelés célja: gépjarmi-karosszéria, potkocsi gyartas nyilvantartasa
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa a tajékoztatds ismeretében a szolgaltatas lgénybevételével
A kezelt adatok: név, e-mallcim
Az adatkezelds idbtartama: az érintett kérésére trténd térlésig

m) Talalt targyak kezelésével kapcsolatos nylivantartas
Az adatkezelés célja: talalt targyak kezelésével kapcsolatos nyilvantartas vezetése
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa a tajékoztatas ismeretében a talalt targy leadasaval/atvételével
A kezelt adatok: név, lakcim, személyazonosito igazolvany szama
Az adatkezelés idbtartama: az érintett kérésére torténd tériésig
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Az érintett személyes adatainak ENYKK Zrt. dltali kezeléséhez - a kotelezé adatkezelésen fellil - az érintett réutalé
magatartasaval, Ggymint az adatal régzitésére szolgald nyomtatvany kitbltésével; llletve az utazds megkezdésével, stb. Jarul
hozzé. A felsoroltaktél eltéré célok esetében az ENYKK Zrt, kizarélag akkor kezeli utasa vagy iigyfele személyes adatét, ha az
adatkezelés céljardl az érintettet tajékoztatta, és ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult. E tajékoztatéban fel nem soroit
adatkezelésekrél az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

Az ENYKK Zrt. az érintettek személyes adatait az adatkezelés céljahoz illeszkedd idétartamig (példaul a hozzajarulé nyllatkozat
visszavonasaig, az érvényesitett kévetelés behajtasaig, stb.), illetve az ezekhez a muveletekhez kapcsolédé addlgyi,
vagyonvédelmi és mas eléirasok szerinti hataridéig kezell.

AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA

Az ENYKK Zrt. kételezi magét, hogy gondoskodik utasai, illetve iigyfelei altala kezelt személyes adatainak biztonsagarol.
Megtesszilk azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitjuk azokat a bels6 eljarasi szabalyokat, amelyek
biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek. A személyes adatokat fokozott biztonsagl informatikai
rendszerekben, nem nyilvanos médon kezeljiik. Megakadalyozzuk azok véletlen megsemmisiilését, jogosulatian felhasznalasat
és jogosulatlan megvaltoztatasat. Biztosltjuk, hogy a személyes adatokat csak az illetékes munkakdroket betdité személyek
ismerhessék meg - a feladataik ellatasahoz szikséges mértékben -, magas szint(i hozzéaférési kontrollok alkalmazasa mellett.
Az internet hasznalataval tovabbitasra keriilé adatok tekintetében fokozott biztonsagu védelmi intézkedéseket tesziink.

Az ENYKK Zrt. a rendelkezésére bocsatott személyes adatok feldolgozasahoz - az érintett hozzajarulasaval - kilso
adatfeldolgozét vehet igénybe, amely a neki atadott adatokon csak technikai miveleteket vegez. Az ENYKK Zr, a klls6 félnél
végzett adatfeldolgozas jogszerliségéért ugyanugy felel, mint sajat adatkezeléséért, amit az adatfeldolgozoval kotott irasos
szerzédéssel vagy neki adott adatfeldolgozasi megbizassal biztosit. Az ENYKK Zrt. kételezi magét arra is, hogy adatvédelmi
kételezettségeinek teljesitésére felhivia minden olyan harmadik fél figyelmét, amelynek az adatokat tovabbltja vagy atadja.

AZ ERINTETTEK JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK
Az érintett az ENYKK Zrt. adatvédelmi felelésénél (levélben: 9700 Szombathely, Kérmendi ut 92., faxon: +36-94/517-625, e-
mailben: jogiiroda@enykk.hu, illetve munkanapokon 10.00-14.00 kozoétt telefonon: 06 94/517-618) tajékoztatast kérhet a

tarsasag altal kezelt személyes adatairdl, kérheti azok helyesbitését, llletve - a jogszabalyi felhataimazas alapjan végzett
adatkezelések kivételével - az adatbazisb6l vald tériését, illetve tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, Akinek jogat,
vagy jogos érdekét a képfelvétel érinti, a 2/a. jelli adatkezelés tekintetében a régzitéstél szamitott 3, illetve az 1/b és c jel(
adatkezelés tekintetében 15 napon beliil jogdnak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy a képfelvétel ne kerliljon
megsemmisitésre, illetve tdrlésre. Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagnal lehet éIni (székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C. tel: +36(1)391-1400). Az érintett a jogainak
megsértése esetén az adatkezelé ellen birésaghoz fordulhat.

Kérjlik azonban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéseivel elsésorban az ENYKK Zrt.-t keresse fel.

Az ENYKK Zrt. jelen tajékoztatét az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII.
térvénnye!l (Infotv.) dsszhangban alakitotta ki, és ennek alkalmazésat a torvényben szabélyozott adatok kezelese soran
kotelezé érvény(inek tekinti magara nézve.

AZ ADATKEZELO ADATAL

Név: ENYKK Eszaknyugat-magyarorszagi Kozlekedési Kézpont Zartkériien m(ikodo Részvénytarsasag
R8vid név; ENYKK Zrt,

Cégjegyzékszam: 18-10-100701

Székhely: 9700 Szombathely, Kérmendi Ut 92.

Adatkezel6 elektronikus elérhetésége: jogiiroda@enykk.hu

Feleloskent jovahagyta: Elrendelte:
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Az adatkezelés onkéntes hozzajarulason alapul. VAGY Az adatkezelés kotelez6.

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

A kezelt adatok:

Az adatkezelés id6tartama:

Az adatkezelés nyilvantartasi szama:

Adattovabbitas:

Az érintett jogai:

Az érintett az ENYKK Zrt. adatvédelmi felelésénél (levélben: 9700 Szombathely, Kérmendi Ut 92., faxon:
94/517-625, e-mailben: jogiiroda@enykk.hu, illetve munkanapokon 10.00-14.00 kozétt telefonon: 94/517-
618) tajékoztatast kérhet a tarsasag altal kezelt személyes adatairél, kérheti azok helyesbitéseét, illetve az
adatbazisbdl vald torlését, illetve tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és informaciészabadsag Hatésagnal lehet élni
(székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. tel: +36(1)391-1400). Az érintett a jogainak
megsértése esetén az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat. )

Kérjik azonban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéseivel elsésorban az ENYKK Zrt.-t keresse fel!

Az ENYKK Zrt. jelen tajékoztatét az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagrol sz6l6
2011. évi CXIl. toérvénnyel (Infotv.) 6sszhangban alakitotta ki, és ennek alkalmazasat a térvenyben
szabalyozott adatok kezelése soran kotelezd érvénylinek tekinti magara nézve.

A tarsasag adatkezeléseirdl szolo Altalanos Adatkezelési Tajékoztaté a www.enykk.hu oldalon az
Adatvédelem menlpont alatt, illetve kifliggesztve az autdbusz-allomasok hirdetétablain, valamint a tarsasag
tgyfelei szamara a szolgdltatasok igénybe vétele érdekében nyitva all6 mikodési helyeken (pl. a
Kereskedelmi Irodaban, az Utazasi Irodaban, az értékesitési pontokon, stb.) talalhato.

| Felelosként jovahagyta: " Elrendeite:
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i, ) a munkaltaté altal biztositott informatikai ) )
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. V F eszkdzok és kommunikacidés csatornak

"«o,u mw‘# hasznalata soran tarolt személyes adatok

eltavolitasarol
Alulirott

jelen nyilatkozat alairasaval
> nyilatkozom, hogy a munkaltat6 altal részemre biztositott

] szamitogéprol,

] levelezérendszerbol

] mobiltelefonrol

[] egyéb adattarolasra alkalmas kiilsé eszkdzrdl, ugymint ...

az esetlegesen tarolt maganjellegli és személyes adataimat tartalmazé anyagokat
eltavolitottam, azokkal kapcsolatosan a nyilatkozattételt kbvetéen semmifajta igényt nem
tamasztok;

> kifejezetten felhatalmazom a munkaltatét arra, hogy az eddig altalam hasznalt postafiokba
érkez6 személyes leveleket a nyilatkozattételt kdvetden tordlje.

nyilatkozattevd
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- az érintett adatkezelés felel6s vezethje / szervezeti egySégvezet: ..ovnciinnirinn

lofrasa - a személyes adatkezels /
adatkezelési mivelet ogetenes-
ségtnek megdBapitass

(pl prgmulatian horzdférds,

gV IO B tuvdlbitds
nyHvinawsdgra hewata Ltorés,
meremmisités, vébe then megyemmsiks,
ot rUMs, ..)

idépontja srreresiorses O irrsiiiienen DONAP Lvvs NAP i éra ..., perc

koritliményel

Az adatvédelmi incidens

hatdsa

dhéritsa érdekében megtett
intézkedés ismertetése

Az érintett személyes adatok kére

Az érintett személyek kire és
szédma

Az érintett adatkezelés
megnevezése

k.m.f.

észleld adatkezelés felel8s vezetbje /
szervezeti egységvezetd
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